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铀矿冶科研档案验收中的常见问题及建议
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摘要：铀矿冶科研项目验收以档案为基础，档案验收是项目专项验收的重要环节。针对科研项目档案验收中

存在的问题，从完整性、准确性、系统性、规范性和安全性角度分析了存在的问题及问题产生的原因，并提出了

解决相关问题的合理化建议。
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　　铀矿冶科研档案是铀矿冶单位在科学研究过

程中形成的并具有保存和查考利用价值的文字、

图表、数据、声像等各种形式和载体的文件材

料［１］。科研项目档案不仅要在内容上做到齐全完

整，确保整个科研项目档案的完备性；还要确保档

案内容能够全面准确反映科研成果，要成为反映

科研项目全貌的详实依据［２５］。

根据《中国核工业集团有限公司项目档案验

收评分细则》，科研项目的档案需在完整性、准确

性、系统性、规范性和安全性（简称“五性”）等方面

达到要求。然而科研档案管理不规范，特别是归

档不全问题普遍存在［６］。在科研项目档案的收

集、整理、立卷、归档等环节中，经常出现“五性”方

面问题。如何在档案验收中避免出现这些问题，

使项目顺利通过验收，是每个铀矿冶科研单位项

目组和档案部门关心的问题。笔者总结了铀矿冶

科研档案验收中常见的问题，就产生问题的原因

进行分析，并提出了解决问题的建议。

１　铀矿冶科研档案验收中常见的问题

在铀矿冶科技档案归档过程中，文件材料要

求满足档案的“五性”要求，即完整性、准确性、系

统性、规范性和安全性。在实际验收工作中发现，

“五性”方面或多或少地存在问题。某铀矿冶单位

近一年的科研项目档案验收中存在的“五性”问题

见表１。可以看出，该单位档案在完整性和规范

性方面存在的问题较多，分别占３４％和４３％。

表１　某单位近一年科研项目档案验收中存在的

“五性”问题
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档案要求 存在问题的数量／个 占比／％

完整性 １６ ３４

准确性 ６ １３

系统性 ３ ６

规范性 ２０ ４３

安全性 ２ ４

合计 ４７ １００

１．１　档案完整性存在的问题

有关档案完整性经常出现的问题主要有：１）

合同审查文件、验收文件及技术规格书或技术协

议收集不全；２）实施方案节点中要求的调研报告、

试验方案、试验数据等研究过程文件未归档；３）实

施方案、总结报告等无专家讨论意见和签到表；４）

缺少某年经费计划通知；５）合同审查文件无乙方

法人授权委托书，无三方报价；６）合同内容无附

录，无合同审查会签单，合同双方法人代表无授权

委托书，合同招投标无专家意见和签到表；７）设计

变更书无设计单位、施工单位、建设单位三方意见



及签订日期；８）施工验收资料不全，原始记录归档

不全，施工单位人员资质不全。

１．２　档案准确性存在的问题

有关档案准确性存在的问题主要有：１）个别

报告（终版）形成日期不自洽，部分合同盖章不符；

２）实施方案中提出的子课题和单位审查专题不

符；３）复印件不清晰；４）保管期限不够明确，“长

期”应改为定期的具体年限；４）终版报告日期与专

家评审日期不符；５）报告引用标准不妥，存在作废

的标准。

１．３　档案系统性存在的问题

档案的系统性存在的问题主要体现在不按任

务组卷，将合同、验收文件等分开组卷，不利于查

阅和调卷。

１．４　档案规范性存在的问题

有关档案规范性存在的问题主要有：１）签署

不完备；２）很多应为原件的材料，在档案中提供了

复印件；３）档号编制不规范；４）实施方案的专家意

见整改对照表中无意见出处，无人员签署；５）组件

和组卷不合理，文件材料应合并组卷却分开组卷，

应分开组卷却合并组卷；６）盖章不规范，合同签字

日期不全；７）图纸未装订、分册；８）设备资料与设

备购买合同未一起组卷；９）档案未分类，文件分

离，未组卷；１０）照片著录不规范；１１）记录表格不

规范，值班情况及记录人无手签，无效页数也计算

在内，修改数据处未补签字及日期；１２）组卷用盒

不规范，验收报告格式有误；１３）数据修改过多；

１４）文件题名不准确。

１．５　档案安全性存在的问题

档案的安全性存在的问题主要体现在档案库

房容积率小，不能满足未来５年的库存需要；档案

保管条件不能完全符合要求。

２　铀矿冶科研档案存在问题的原因

２．１　科研单位及项目组重视程度不够

承担科研项目的项目组科研人员负责对工作

中形成的、积累的科研文件材料进行收集、整理，

项目负责人组织归档工作［７］。在实际工作中，文

件材料遗漏较多，完整性欠缺，科研人员没有做到

应收尽收；科研人员不太清楚应该收集哪些文件

材料，经常出现需要归档的没收集，不需要归档的

却收集了很多。如设备仪器资料说明书等一般在

现场会用到，没有专人收集保管，容易造成损坏或

遗失。

２．２　档案管理人员把关不严

单位档案管理部门对本单位科研文件材料的

归档工作进行监督、检查和业务指导。只有档案

管理人员熟悉档案各类规范，并了解与科研项目

相关的各类规定，才能协助科研人员做好科研文

件材料收集、整理、鉴定及结题验收等工作。如果

档案管理人员对档案规范不清楚、经验不足，势必

造成档案的完整性、系统性和规范性出现问题。

２．３　相关管理部门职责欠缺

从科研项目文件材料的收集、整理及项目档

案验收的情况来看，相关管理部门对科研项目开

展过程中的部分环节没有起到把关作用，如项目

中的报告或方案没有按照科研管理的规定经过逐

级审批，项目中的合同存在签字印章不全、授权委

托书不规范等问题。

按照《科学技术研究档案管理规定》和集团公

司的档案制度要求，档案工作要实行“三纳入”“四

参加”“四同步”［８］，实际中存在没有完全执行到位

的情况。例如，档案制度要求将档案工作纳入领

导和业务有关人员的岗位责任制，而实际项目组

人员的岗位责任制不包括档案工作相关内容，因

此部分项目组人员对档案验收态度不积极，验收

前发现问题没有积极整改；要求档案部门参加产

品鉴定会、科研课题成果评定等，而档案部门没有

收到相关参会通知；要求档案工作与科研项目同

步布置、同步检查、同步总结、同步验收，把档案工

作纳入到科研项目管理的全过程中，而目前多数

情况是项目立项时档案部门不知情，在项目已经

开展试验或档案验收之前档案部门才介入，错过

了前期收集资料的阶段，造成很多前期资料遗漏。

３　铀矿冶科研档案存在问题的对策

３．１　规范执行相关管理制度

科研档案的管理必须执行国家及行业相关标

准，这样才能保证档案的“五性”达到标准要求。

国家层面的档案制度有《中华人民共和国档

案法》《科学技术研究档案管理规定》《科学技术档

案案卷构成的一般要求》等，国防科工局档案制度

有《国防科技工业固定资产投资项目档案工作管

理办法》《国防科技工业固定资产投资项目档案验

收办法》等，中国核工业集团有限公司的档案制度

有《中国核工业集团有限公司科学技术研究档案
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管理办法》《中国核工业集团有限公司设备仪器档

案管理细则》等，铀业公司的档案制度有《中国铀

业有限公司铀矿冶科技档案管理办法》《中国铀业

有限公司铀矿冶设备仪器档案管理办法》等，各单

位也有相应的档案管理制度。

熟悉了解各层级的档案制度，是档案人员及

兼职档案员的必修课，可以从中理解档案的要求

以及档案收集、整理、立卷、归档的具体做法。

３．２　强化档案管理的全过程控制

科研项目周期一般在１年以上，最长可达５

年，如果项目延期则历时更长。如果在结题之后

再介入档案管理，势必造成项目前期过程的资料

收集不全。因此要加强档案管理的过程控制，做

到提出项目的同时，就开始按照论证立项、研究试

验、结题验收、成果管理、成果转化等６个阶段和

相关文件要求开展收集和整理项目文件，并对产

生档案的全过程进行监督、检查、指导，定期跟踪

档案收集整理情况，促使项目组按照要求完成档

案的收集、整理、立卷和归档工作，对项目所处的

节点、节点处档案收集的数量、档案收集情况、遇

到的问题和困难等及时掌握并帮助解决，使科研

项目档案达到“五性”要求。

为了把文件材料收集完整、准确，要求档案管

理人员特别是项目组的兼职档案员，做到随时随

地搜集、积累已形成的文件材料，按形成的先后顺

序或相关联系随时做好登记，以便项目管理人员

随时查看、调用，并做好借阅登记，及时催还，以免

丢失、遗漏或损坏。

３．３　发挥兼职档案员作用

科研项目档案是根据科研项目的进度分６个

阶段进行收集，科研项目专业性强，项目组成员对

项目情况比较熟悉，方便收集整理相关材料。因

此，根据中国核工业集团有限公司项目档案的相

关规定，科研项目组应充分发挥兼职档案管理人

员作用，在专业档案管理人员的指导下，按照文件

材料形成的固有规律与特点收集整理档案，做到

文件材料应归尽归。

３．４　加强档案人员培训

提高铀矿冶档案管理人员的专业知识水平有

利于更好地做好档案利用工作［９］。每年针对档案

的具体情况开展必要的外部培训，如国防科工局

每年举办的固定资产投资项目档案培训，档案部

门每年至少开展一次对全院兼职档案员的内部培

训，宣贯国家、中国核工业集团有限公司、中国铀

业公司及本单位的新文件精神和要求，以及档案

的标准规范，深化对档案管理工作的正确理解，提

高档案意识和档案管理工作的主动性、自觉性，以

高度负责的精神做好档案工作。

３．５　做到“三纳入”“四同步”要求

明确科研档案管理责任，将极大地促进新形

势下的科研档案管理工作［１０１１］。科研档案工作

是科研管理的重要组成部分和科研活动的重要环

节，各单位应把科研档案的相关要求纳入科研管

理制度和工作流程，将科研档案管理列为科研管

理部门和有关人员的职责并纳入考核，与科研项

目同部署、同实施、同检查。

３．６　引进档案管理系统

铀矿冶科研单位承担的科研项目越来越多，

为提高铀矿冶科技档案的收集和利用效率，引进

档案管理软件成为必然。引进档案管理系统可实

现对档案的电子化、数字化、智能化管理，适应国

家对档案电子化进程的要求，提升铀矿冶单位的

档案管理水平，满足科研活动对档案越来越高的

要求。

４　结论

铀矿冶科研档案管理要通过规范执行各项管

理制度、强化档案管理的全过程控制、加强档案人

员培训、发挥兼职档案员作用等措施，同时做到

“三纳入”“四同步”，并引进档案管理系统，促进档

案管理水平的提升，从而有效提高铀矿冶科研档

案验收的通过率。

参考文献：

［１］　中国铀业有限公司．中国铀业有限公司铀矿冶科技

档案管理办法［Ｚ］．北京：中国铀业有限公司，２０１７．

［２］　孟祥蕊．铀矿冶科研档案验收中存在的问题及解决

办法［Ｊ］．铀矿冶，２０２１，４０（３）：２７０２７２．

［３］　郑志平．中外企业档案管理研究现状分析［Ｊ］．档案

时空，２００４（８）：１３１６．

［４］　成永付．新时期企业档案管理体制、模式的建构

［Ｄ］．合肥：安徽大学，２００７．

［５］　田晶．浅析如何做好企业档案管理工作［Ｊ］．文化产

业，２０２２（３０）：１９２１．

［６］　朱武梅，王鹏．科研档案归档难、归档不全问题及对

策［Ｊ］．北京档案，２０１９（９）：３７３９．

［７］　中国核工业集团有限公司．中国核工业集团有限公

９９　第２期 唐利雷：铀矿冶科研档案验收中的常见问题及建议



司档案管理办法［Ｚ］．北京：中国核工业集团有限公

司，２０１９．

［８］　蔡盈芳．准确理解和把握科研档案工作的原则［Ｊ］．

中国档案，２０２１（３）：６２６３．

［９］　唐利雷．铀矿冶档案利用中存在的问题及对策［Ｊ］．

铀矿冶，２０２２，４１（３）：３３０３３２．

［１０］　陈艳．明确科研档案管理责任 优化科研档案验收

制度［Ｊ］．兰台内外，２０２０（３３）：１５１６．

［１１］　刘紫秀，马逸竹．创新科研档案管理模式 助推军工

企业 快 速 发 展 ［Ｊ］．办 公 室 业 务，２０２２（２０）：

１５１１５３．

犆狅犿犿狅狀犘狉狅犫犾犲犿狊犪狀犱犛狌犵犵犲狊狋犻狅狀狊犻狀犃狉犮犺犻狏犲犃犮犮犲狆狋犪狀犮犲狅犳犚犲狊犲犪狉犮犺

犘狉狅犼犲犮狋狅犳犝狉犪狀犻狌犿犕犻狀犻狀犵犪狀犱犕犲狋犪犾犾狌狉犵狔

ＴＡＮＧＬｉｌｅｉ

（ＢｅｉｊｉｎｇＲｅｓｅａｒｃｈＩｎｓｔｉｔｕｔｅｏｆＣｈｅｍｉｃａｌＥｎｇｉｎｅｅｒｉｎｇａｎｄＭｅｔａｌｌｕｒｇｙ，ＣＮＮＣ，Ｂｅｉｊｉｎｇ１０１１４９，Ｃｈｉｎａ）

犃犫狊狋狉犪犮狋：Ｔｈｅｓｐｅｃｉａｌａｃｃｅｐｔａｎｃｅｉｓｂａｓｅｄｏｎｔｈｅａｒｃｈｉｖｅ，ｔｈｅａｒｃｈｉｖｅａｃｃｅｐｔａｎｃｅｏｆｕｒａｎｉｕｍｍｉｎｉｎｇａｎｄ

ｍｅｔａｌｌｕｒｇｙｒｅｓｅａｒｃｈｐｒｏｊｅｃｔｉｓａｎｉｍｐｏｒｔａｎｔｌｉｎｋｉｎｔｈｅｐｒｏｊｅｃｔａｃｃｅｐｔａｎｃｅ．Ｉｎｖｉｅｗｏｆｔｈｅｐｒｏｂｌｅｍｓｅｘ

ｉｓｔｉｎｇｉｎｔｈｅａｒｃｈｉｖｅａｃｃｅｐｔａｎｃｅｏｆｒｅｓｅａｒｃｈｐｒｏｊｅｃｔ，ｔｈｅｅｘｉｓｔｉｎｇｐｒｏｂｌｅｍｓａｎｄｔｈｅｉｒｃａｕｓｅｓｆｒｏｍｔｈｅ

ｐｅｒｓｐｅｃｔｉｖｅｓｏｆｉｎｔｅｇｒｉｔｙ，ａｃｃｕｒａｃｙ，ｓｙｓｔｅｍａｔｉｚａｔｉｏｎ，ｓｔａｎｄａｒｄｉｚａｔｉｏｎａｎｄｓｅｃｕｒｉｔｙｗｅｒｅａｎａｌｙｚｅｄ，ａｎｄ

ｓｏｍｅｒｅａｓｏｎａｂｌｅｓｕｇｇｅｓｔｉｏｎｓｔｏｓｏｌｖｅｔｈｅｒｅｌａｔｅｄｐｒｏｂｌｅｍｓｗｅｒｅｐｕｔｆｏｒｗａｒｄ．

犓犲狔狑狅狉犱狊：ｕｒａｎｉｕｍｍｉｎｉｎｇａｎｄｍｅｔａｌｌｕｒｇｙ；ａｒｃｈｉｖｅａｃｃｅｐｔａｎｃｅ；ｐｒｏｂｌｅｍ；ｓｕｇｇ

櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫櫫

ｅｓｔｉｏｎ

（上接第９６页）

［１１］　田立辉，郭杰，郭艳丽．含盐废水 ＭＶＲ蒸发处理工艺 设计及成本分析［Ｊ］．山东化工，２０１６（１８）：１７５１７７．

犛狋狌犱狔狅狀犕犞犚犜犲犮犺狀狅犾狅犵狔犳狅狉犜狉犲犪狋犻狀犵犈狏犪狆狅狉犪狋犻狅狀犘狅狀犱犠犪狊狋犲狑犪狋犲狉

犉狉狅犿犖犲狌狋狉犪犾犐狀狊犻狋狌犔犲犪犮犺犻狀犵犝狉犪狀犻狌犿犕犻狀犲

ＷＡＮＧＺｈａｎｌｏｎｇ
１，ＤＵＪｕａｎ１，ＬＩＬｉ１，ＨＥＬｉｎｉｎｇ

１，ＭＡＬｉｎｎａ１，ＬＩＡＮＧｕｏｘｉ１，ＣＡＯＪｕｎｐｅｎｇ
２

（１．ＴｈｅＦｏｕｒｔｈＲｅｓｅａｒｃｈａｎｄＤｅｓｉｇｎＥｎｇｉｎｅｅｒｉｎｇＣｏｒｐｏｒａｔｉｏｎ，ＣＮＮＣ，Ｓｈｉｊｉａｚｈｕａｎｇ０５００２１，Ｃｈｉｎａ；

２．ＴｏｎｇｌｉａｏＵｒａｎｉｕｍＣｏ．，Ｌｔｄ．，ＣＮＮＣ，Ｔｏｎｇｌｉａｏ０２８０００，Ｃｈｉｎａ）

犃犫狊狋狉犪犮狋：Ｉｔｉｓｄｉｆｆｉｃｕｌｔｔｏｔｒｅａｔｒａｄｉｏａｃｔｉｖｅｗａｓｔｅｗａｔｅｒｂｙｉｎｃｒｅａｓｉｎｇｔｈｅａｒｅａｏｆｅｖａｐｏｒａｔｉｏｎｐｏｏｌａｌｏｎｅ

ｗｈｅｎｕｓｉｎｇｎａｔｕｒａｌｅｖａｐｏｒａｔｉｏｎｐｒｏｃｅｓｓ．Ｔａｋｉｎｇｔｈｅｃｏｎｃｅｎｔｒａｔｅｄｗａｔｅｒｏｆｅｌｅｃｔｒｏｄｉａｌｙｓｉｓａｎｄｔｈｅ

ｗａｓｔｅｗａｔｅｒｏｆｅｖａｐｏｒａｔｉｏｎｐｏｎｄｉｎａｎｅｕｔｒａｌｉｎｓｉｔｕｌｅａｃｈｉｎｇｕｒａｎｉｕｍ ｍｉｎｅａｓｔｈｅｒｅｓｅａｒｃｈｏｂｊｅｃｔ，

ＭＶＲｅｖａｐｏｒａｔｉｏｎｐｒｏｃｅｓｓｗａｓｕｓｅｄｔｏｉｎｖｅｓｔｉｇａｔｅｔｈｅｑｕａｌｉｔｙｏｆｃｏｎｄｅｎｓａｔｅｗａｔｅｒａｎｄｅｖａｐｏｒａｔｉｏｎ

ｅｆｆｅｃｔｕｎｄｅｒｄｉｆｆｅｒｅｎｔｐｒｅｓｓｕｒｅｓａｎｄｔｅｍｐｅｒａｔｕｒｅｓ．Ｔｈｅｒｅｓｕｌｔｓｓｈｏｗｔｈａｔｔｈｅｃｏｎｄｅｎｓａｔｅｗａｔｅｒｃａｎ

ｍｅｅｔｄｉｓｃｈａｒｇｅｏｒｒｅｕｓｅｓｔａｎｄａｒｄｓ，ｔｈｅｖｏｌｕｍｅｒｅｄｕｃｔｉｏｎｒａｔｅｒｅａｃｈｅｓ９５％，ａｎｄｔｈｅＭＶＲｈａｓｔｈｅｂｅｓｔ

ｅｖａｐｏｒａｔｉｏｎｅｆｆｅｃｔａｔ０．０７ＭＰａａｎｄ９０℃．

犓犲狔狑狅狉犱狊：ＭＶＲ；ｉｎｓｉｔｕｌｅａｃｈｉｎｇｕｒａｎｉｕｍ；ｅｖａｐｏｒａｔｉｏｎｐｏｎｄ；ｃｏｎｄｅｎｓａｔｅｗａｔｅｒ；ｅｌｅｃｔｒｏｄｉａｌｙｓｉｓ

００１ 铀　矿　冶 第４２卷　


	《铀矿冶》2023年2期 - 副本_部分97
	《铀矿冶》2023年2期 - 副本_部分98
	《铀矿冶》2023年2期 - 副本_部分99
	《铀矿冶》2023年2期 - 副本_部分100



