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科学基金申请文书（下简称为文书）

是应用文的一种，撰写文书时除了要遵

循普通文件的写作规则，还要注意其特

殊性。这些年我给国内的朋友修改过不

少文书，也观察到了一些有待改进的文

书撰写习惯。在此就我个人的一些经验

和感受，分享若干撰写文书的要领。值

得指出的是，每个研究领域都有各自的

科学要点和撰写规范，因此，本文并不是

具体的文书写作指南，而是从普遍意义

上讨论如何准备一份合格的文书；或者

说，讨论一些也许曾经在语文课堂上没

有机会接触到的内容。

站在评审的立场上

撰写文书前申请者必须要非常明确

两点，第一，文书是写给谁看的；第二，写

给他们看的目的是什么。这两个看似简

单的问题，却会影响申请者撰写时的思

维模式，从而影响了文书的格局和走

向。申请者从提笔开始到结束，时刻要

记住的是：文书是写给评审者看的，目的

是让评审者认同该研究项目值得被资

助。有了这样的概念以后，就需要申请

者能够站在评审者的立场思考和下笔。

具体来说，申请者需要了解评审者

希望读到什么样的信息。譬如为了评判

一个项目的优劣，评审者首先寻找的信

息是申请者为什么要研究该项目，意义

是什么？这里就直接要求申请者把研究

的科学意义阐述清楚。当评审者认为该

课题的确有研究价值的时候，自然会有

下一个疑问：这么有意义的研究，前人都

做了无数的工作，那申请者为什么还要

进行研究？从这里，申请者就需要把自

己的优势说出来，譬如能解决一个新的

问题，并且那个问题很重要；或者能改进

已有的方法，并且这个方法有望得到更

广的应用等等，这里相当于讨论了研究

的特色和创新性。当评审者确定了该研

究是有意义的、有创新的，接下来的问题

就是申请者如何来完成。这就要通过研

究内容和研究方案来确定，评审者要考

察的是申请者能否达到预期目的，等

等。诸如此类的一系列问题，都需要申

请者细心体会，哪些内容是值得写的，是

能够解答评审者心中的疑问的。

句子与内容的连贯与清晰

申请者在撰写文书时还需要清楚一

点：文书不是用来考察评审者的阅读理

解能力。因此申请者有责任把科学问题

清晰、准确地表达出来，而不是让评审者

来揣摩申请者的意思。这就要求申请者

在撰写文书时特别注意句子与句子、段

落与段落、章节与章节之间的承接和对

应。良好的句子、段落、章节的处理，能

够让评审者在短时间内清楚了解申请者

的想法与文书的精华，而不会由于误解

导致错误的评判。

下面简单说一些文字表达上的注意

事项。对于句子与句子之间的承接，作

者要善于给评审者提供关键词作为“拐

杖”，以便让评审者迅速定位、搜寻上下

文所对应的信息。对于段落的划分，要

做到每个段落只说一个概念或问题。如

果某个概念或问题很复杂，可以整理后

分为若干个小段，但尽量避免在同一段

内交叉出现不同类别的信息。而段落与

段落之间的衔接，则要求申请者按照所

阐述的科学问题的逻辑顺序进行排列，

也就是要思考什么内容应该先介绍，什

么后介绍，并考量这样的介绍顺序能否

让评审者更快速地了解项目的立项依据

与研究内容。

把握研究的全局

如果说前面讲的都是如何写的问

题，这里要说的是如何思考的问题。思

考与撰写两者是相互的，而不是独立

的。我在阅读朋友们的文书时经常发

现，很多时候他们并没有真正思考过他

们的研究课题，或者说他们对研究的全

局没有一个清晰的认识。

这种全局认识的缺乏会体现在很多

方面，这里就简短地举三方面的例子。

首先一个就是前面提到的，句子和段落

之间没有良好的组织。如果文书在表达

上出现前后颠倒、层次错乱、无说服力、支

离破碎等现象，就表明作者在撰写之前并

不充分了解他们想写的内容。第二个是

内容放置的错误，常见的有把本应属于

“研究意义”的内容放在了“国内外研究现

状”上，把本应属于“国内外研究现状”的

信息放在了“项目的研究内容”里，等等之

类的，这些也都表明申请者缺乏对整个项

目的理解和把握，不清楚哪些信息属于什

么类别。全局认识的缺乏还会导致对整

个研究项目思考的不严谨，该现象是比较

常见的。譬如申请者的研究内容包括三

个层面，任何两个层面之间都是相互联

系、环环相扣的，但在文书中，申请者往往

会遗漏某些层面的逻辑关系，这表明申请

者在组织课题的时候没有全面考察研究

内容之间的关系。

最后简单讨论如何整理思路、把握全

局的问题。申请者需要非常了解自己所

在领域的研究情况，包括前人研究的内

容、方法、结论、局限、困惑等等。如果把

该领域比喻成一张地图，所有的研究都是

地图上的标记，那么申请者就要很清楚自

己的课题处在什么位置，与其它标记之间

的关系和距离又是什么。地图上有很多

道路和景点，哪些是前人走过的，哪些又

是未被发现的。在未被发现的地方中，又

有哪些是特别值得访问的，为什么值得。

确定了目的地以后，从自己所在的位置出

发，走到那些地方有哪些途径，用什么交

通工具等等。如果申请者把这些问题都

分析清楚了，那么文书的撰写就会很流

畅，无论是立项依据、研究内容，还是研

究方法、项目创新，都能一气呵成，并且

所有的论述都会有理有据，清晰明了。
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